CONG TY CO PHAN MAY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MAC BINH DUONG Pic lap - Tw do - Hanh phiic

STo0 Sé: 36/CBTT Binh Duong, ngay 30 thang 12 niam 2022
I,

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

cB PHAN

A o
MAY MAC | Kinh giri: - Uy ban Chirng khodn Nha nwéc;

- S& Giao dich Cfhirng khosn Ha Nji.

- Ma chimg khoan: BDG

- Dia chi: $6 7/128 Khu phé Binh Dure 1, Phuong Binh Hoa, Thanh phd Thuan an, Tinh Binh
Duong

- Dién thoai lién hé¢: 0274. 3662653 Fax: 0274.3755415

- E-mail: minhthuy-tv@protradegarment.com

2. Noi dung thong tin cong bd:

- Nghi quyét ciia HDQT s6 21/NQ-HDQT ngay 30/12/2022 vé viéc Ban hanh Quy ché cong bd
thong tin ctia Cong ty ¢d phin May mic Binh Duong.

3. Théng tin nay da dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia cdng ty vao ngay 30/12/2022
tai duong din http://www.protradegarment.com/Home/Notices

Chuing t6i xin cam két céc thong tin cong b trén ddy 1a dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phéap ludt vé ndi dung cac thong tin da cdng bod.

* Tai li¢u dinh kém: Nguoi iy quyén CBTT
- Nghi quyet cua HDQT s6 21/2022/NQ-
HDQT ngay 30/12/2022
- Quyét dinh 56 243/QD-HPQT vé viéc ban a
hanh quy ché céng bo thong tin {
- Quy ché cong bé théng tin ciia cong ty cé
phan May mdc Binh Dwong
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MAY MAC BINH DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 21/NQ-HPQT Thudn An, ngay 30 thang 12 nam 2022
NGHI QUYET

(Vé vigc ban hanh Quy ché cong bé thong tin)

Can cit:

- Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 diwoc Qué’c hoi nmede Cgng hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam
thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt chirng khodn 56 54/201 9/QH14 duoc Qud'c hoi nude Cong hoa Xa héi Chu nghia Viét Nam
thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt
chirng khoan;

- Théng tw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 heémg dan cong bé thong tin trén thi truong chimg
khoan;

- Diéu Ié Céng ty C6 phdn May mdc Binh Diong;

- Bién ban hop Hoi dong quan tri s6 05/BB-HPQT ngay 30/12/2022.

QUYET NGHI

Diéu 1: Thdng nhét théng qua va ban hanh Quy ché cong bd théng tin cia Cong ty ¢d phin May
mdc Binh Duong ding ky giao dich tai S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi.

Diéu 2: Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban giam déc Cong ty va truong cac don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- UBCKNN, HNX; ;
- HBQT, BKS, Ban TGD;
- Luu VI, TK.

/
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CTCP MAY MAC BINH DUOGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG QUAN TRI Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic
SO:243/QP-HDQT Thuan An, ngay 30 thang 12 nam 2022
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché Cong b thong tin
Cong ty ¢6 phan May mic Binh Duwong

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN MAY MAC BINH DUONG

-Can cw Ludat Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dwoc Qué'c hoi nwoc Cong hoa
Xa héi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 (““Ludt Doanh nghiép”);

- Céin ctr Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quoc hji mede Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 (*“Ludt Chirng khodn”);

- Thong tw 96/2020/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 16/11/2020 huong dan cong
ba théng tin trén thi truong chirng khoan (Thong tw 96/2020/TT-BTC),

- Can cir Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chirng khodan,

-Can cir Thong tu sc";‘ 11872020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bé Tai chinh
hudng dan mot s6 noi dung vé chao ban, phat hanh chimg khodan, chao mua cong khai,
mua lai co phiéu, dang ky cong ty dai chuing va huy tw cach cong ty dai ching;

- Can cie Quyét dinh s6 450/QD-UBCK ngay 14 thang 07 nam 2021 ciia Uy ban
Churng khodn Nha mude ban hanh Quy ché sw dung Hé thong céng bo thong tin,

- Can cit Quy ché Cong bo thong tin tai S¢ Giao dich Ching khodn Viét Nam va
cong ty con ban hanh kém theo Quyét dinh so6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021;

. -Canci Diéu l¢ Cong ty va Quy ché nji bg vé quan tri cong ty cia Cong ty c6
phan May mdac Binh Duong;

-Can cir Nghi quyét s6 21/NQ-HPQT ngay 30/12/2022 cua Hpi dong quan tri
Cong ty co phan May mac Binh Dwong.

QUYET PINH

~ Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché Céng bé thong tin Cong
ty ¢6 phan May méc Binh Duong.

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3: Thanh vién HDQT, Ngudi Cong bd thong tin, nguoi diéu hanh khac,
phong ban va cac ca nhan, don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: TM. HQOI PONG QUAN TRI

- Nhu diéu 3 -
- Lweu VT, TK. CHU TICH
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CTCP MAY MAC BINH DUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG QUAN TRI Doc lap — Ty do — Hanh phiic

Thugn An, ngay 30 thang 12 nam 2022

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN MAY MAC BINH DUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s624% /QP-HDQT ngay 30 thang 12 nim 2022
ciia Hoi dong quan tri)

Can cur:

- Cdan cie Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoe Quéce héi nuée Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 (*“*Ludt Doanh nghiép”);

- Can cir Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoe Quéoc héi nuée Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 (*“Ludt Ching khodn”);

~ -Thong e 96/2020/TT-BTC cua B¢ Tai chinh ngay 16/11/2020 hwong dan céng
bo thong tin trén thi truong chimg khoan (Thong tw 96/2020/TT-BTC);

- Can cuir Nghi dinh 56 15 5/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludat Chirng khodn;

-Can cir Thong tu sé" 11872020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B¢ Tai chinh
hudng dan mot s6 noi dung vé chao bdn, phat hanh chimg khoan, chao mua céng khai,
mua lai cé phiéu, dang ky céng ty dai chung va ity tw cach cong ty dai chiing;

- Can ctr Quyét dinh 56 450/0D-UBCK ngay 14 thing 07 nam 2021 cia Uy ban
Chitng khodn Nha nuwde ban hanh Quy ché sir dung Heé thong cong bo thong tin;

- Can ctr Quy ché Céng bo thong tin tai So Giao dich Ching khodn Viét Nam va
cong ty con ban hanh kem theo Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021;

- Can cir Diéu 1 Cong ty va Quy ché néi bo vé quan tri cong ty ciia Cong ty )
phan May mdc Binh Duong;

- Can cir Nghi quyét s6 21/NQ-HPQT ngay 30/12/2022 cia Hpi dong quan tri
Cong ty co phan May mdc Binh Dwong.

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh trach nhi¢m, ndi dung, thoi han,
xu ly vi pham cong b6 théng tin cua Cong ty c¢b phin May méc binh Duong (sau day
goi tat 1a Cong ty) trén thi truong chimg khoan Viét Nam. Dong thoi quy dinh viée
ph01 hop quan hé cong tac gilra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam ddc, cac
Tiéu ban truc thude Hoi dong quan tri, cdc Phong ban va cdc cd nhan thudc Cong ty
trong viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Béi tugng ap dung:
a. Cong ty.



b. Nguoi thuce hién cong bd thong tin.

c. Tap thé, ca nhin thudc Cong ty bao gdém: Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt,
Ban Giam ddc, cac Tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri, Phong Tai vy, Phong Nhan
su, Phong Hanh chanh quan tri..., cac Xi nghiép va phan xuong, Nguoi phu trach quan
tri cong ty, Thu ky cong ty.

c. Nguoi ndi bo cua Cong ty va ngudi ¢o li€n quan cua nguoi ndi bo; ¢ dong
lén, nhém nguoi ¢o lién quan nam gitr tir 5% tro lén s6 cd phiéu dang luu hanh co6
quyén biéu quyét ctia Cong ty.

d. Té chirc, ca nhéan thuc hién chao mua c6ng khai ¢ phiéu ciia Cong ty.
Diéu 2: Giai thich tir ngir va viét tit
' Ngoai cac thuz’_it ngit dg’i dugc giai thicl} tai Thong tu s 96/2020/TT-BTC, Quy
ché str dung hé thong cong bo théng tin cua Uy ban Chimg khoan Nha nu6e ban hanh
kém theo Quyet dinh 06 450/QD-UBCK, Quy ché cong bo thong tin tai S¢ Giao dich
Chumg khodn Viét Nam va cdc cong ty con ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/Qb-
SGDVN, trong Quy ché nay, cac thudt ngit, cum tir dudi day duge hicu nhu sau:

1. Nguwoi ngi bo cua Cong ty theo quy dinh tai khoan 45 Piéu 4 Luit Ching
khoan gom:

- Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quéan tri, Truong Ban kiém
soat, thanh vién Ban kiém soat, nguoi dai di¢n theo phap luat, Tong giam doc, Pho
Tong giam doéc, K¢ toan truong va cac chirc danh quan ly tuong dwong do Dai hdi
ddng c6 dong bau hodc Hoi dong quan tri bd nhiém.

) - Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi duge ty quyén cong
bo théng tin. _

2. Nguoi co lién quan 1a td chirc, ca nhan theo quy dinh tai khoan 46 Diéu 4
Ludt Chung khoan gom:

- Doanh nghiép va ngudi ndi b ctia doanh nghiép do:

- Doanh nghiép va t6 chire, cac nhan so hiru trén 10% s ¢b phiéu c6 quyén
biéu quyét hode von gop cua doanh nghiép do;

- T chire, ca nhan ma trong mdi quan hé véi to chic, ca nhin khac truc tiép,
gian ticp kiém soat hodc bi kieém sodt boi t6 chirc, cd nhén d6 hodc cuing véi t6 chire,
ca nhédn do chiu chung mdt sy kiém soat;

- Ca nhén va bd dé, me dé, bd nudi, me nuodi, b6 chéng, me chong, bd vQ, me
VO, VO, (.hong, con dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em
ré, chi ddu, em diu cua ca nhéan do;

- Quan hé hop déng trong d6 mot td chire, ca nhan la dai dién cho t6 chuc, cé
nhan kia;

- T6 chire, ¢4 nhan khac 1a ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh tai khoan 23 Piéu
4 Ludt Doanh nghi¢p gom:

a) Cong ty me, ngudi quan ly va ngudi dai dién theo phap ludt cua cong ty me
va nguoi co tham quyen bd nhiém nguoi quan ly cua cong ty me;

b) Cdéng ty con, ngudi quan ly va nguoi dai dién theo phap ludt cua cong ty con;
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¢) Ca nhan, to chire hodc nhom ca nhan, t6 chirc ¢6 kha nang chi phéi hoat dong
cua doanh nghiép dé thong qua so hiru, thau tém c6 phan, phan von gop hodc thong
qua vi¢c ra quyét dinh cua cong ty:

d) Nguoi quan ly doanh nghiép, nguoi dai dién theo phép luat, Kiém soat vién;

¢) Vo, chdng, bb dé, me dé, bd nudi, me nudi, b chong, me chong, bd vo, me
vo, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré em ré, chi
dau, em dau cua nguoi quan ly cong ty, ngudi dai dién theo phap luat, kiém soat vién,
thanh vién va c¢6 dong s& hitu phin vén gop hay ¢b phan chi phéi;

f) C4 nhan la nguoi dai dién theo ty quyén cta cong ty, td chitc quy dinh tai cac
diém a, b va ¢ cua khoan nay;

g) Doanh nghiép trong d6 ca nhén, cong ty, t6 chire quy dinh tai céc khoan a, b,
c. d, e va f khoan nay c6 s& hitu dén muc chi phdi viée ra quyét dinh ctia Cong ty.

3. Pon vi thanh vién: Céc cong ty con, cong ty lién két ctia Cong ty.

4.86 co phzeu dang luu hanh c6 quyén biéu quyet cua Cong ty 1a so ¢ ph1eu co
quyén biéu quyét ctia Céng ty da phat hanh trir di ¢6 c¢b phiéu c6 quyén biéu quyét
dugc Cong ty mua lai lam ¢6 phiéu quy.

5. Cong ty: Cong ty ¢d phin May mic Binh Duong, glay CNDKDN sb
3700769438, dang ky lan dau ngay 23/12/2006, dang ky thay ddi lan thor 4 ngay
27/01/2022.

6. UBCKNN: Uy ban Chirng khoan Nha nudc.

7. IDS PRO: Hé théng cong bd thong tin ciia UBCKNN.

8. SGDVN: S¢ Giao dich Ching khodn Viét Nam.

9. SGDHN/HNX: S& Giao dich Chimg khodn Ha Noi.

10. CIMS: Hé théng quan ly thong tin cong ty cua S& Giao dich Chitng khoan
Ha Nai.

11. TTLKCK/VSD: Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam.

12. PHDCD: Pai hoi dong ¢b dong.

13. HDQT: Hoi dong quan tri.

14. BKS: Ban kiém soét

15. TGD: Tng Giam ddc.

16. CBTT: Cong bé thong tin.

17. QTCT: Quan tri cong ty.

18. BCTN: Béo céo thuong nién.

19. BCTC: Bao cao tai chinh

20. KQKD: Két qua kinh doanh.

Diéu 3: Quy dinh chung vé viéc thue hién CBTT

Céc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay thuc hién CBTT theo
quy dinh tai Piéu 4 T hong tu s6 96/2020/TT-BTC, Diéu 4 Quy ché sur dung hé théng
CBTT cua UBCKNN, Piéu 3 Quy ché CBTT ctia SGDVN va céc hudéng dan sau:
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1. Hoat dong CBIT thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 96/2020/TT-BTC,
Quy che sir dung h¢ thong CBTT cua UBCKNN, Quy ché CBTT cua SGDVN, Quy
ché nay va cac quy dinh khéc c¢6 lién quan.

2. Thong tin cong bd cin phai ro rang, dé hiéu, tranh gy hiéu nhim cho ¢
dong va cong ching diu tu. Truong hop co su thay d6i noi dung thong tin da cong bd,
cac dbi tuong CBTT cong b6 noi dung thqy d6i va gui cong vian kém theo thong tin
dinh chinh den UBCKNN, SGDHN. Céc doi tugng CBTT phai chiu trach nhiém trudc
phap luat vé tinh trung thyc, chinh xac, day da va kip thoi cua thong tin cong b, chiu
trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bo.

3. Cong ty thuc hién bao cdo va CBTT trén trang thong tin dién tir (website) cua
don vi minh, qua IDS PRO cua UBCKNN, CIMS cua SGDHN dong thoi giri tai liéu
béan glay qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép theo quy dinh hién hanh. Théng tin
cong b trén website phai néu 16 thoi diém (ngay, gio) CBTT.

4. Viéc CBTT cua td chirc phai do nguoi dai dién theo phap ludt hodc nguoi
duoc iy quyén cong bé thdng tin thuc hién. Viée CBTT cua ca nhén do ca nhan tu
thuc hién hodc uy quyén cho té chic hodc ca nhén khac thuc hién. Viéc CBTT do
nguoi thuc hién CBTT thuc hién dugc quy dinh cu thé tai Diéu 6 Théng tu sb
96/2020/TT-BTC.

Diéu 4: Ngon ngir thwe hién cong bo thong tin
1. Ngon ngit thuc hién CBTT la tiéng Viét.

2. Déi vai thong tin cong b6 bing ueng Anh, ndi dung CBTT bang tiéng Anh
phai bao dam théng nhét véi ndi dung CBTT bing tiéng Viét da cong bd, trong d6 ndi
dung tiéng Anh chi mang tinh tham khao.

Diéu 5: Nguoi thue hién cong bo thong tin

i Nguoi th}rc hién CBTT cua cac dbi tuong CBTT thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 6 Thong tu s0 96/2020/TT-BTC.

2. T chire, ca nhin dugc iy quyen CBTT tir cdc nha dau tu cé nhan, thyc hién
giri Gidy ty quyen/Ho*p dong Uy quyén hop I¢ theo quy dinh cua phap luét dén
SGDHN trong lin CBTT dau tién va thong bdo cham dut viée uy quyén trong lin
CBTT cuoi cung.

Piéu 7: Tai liéu cong bd thong tin
Thuc hién theo Piéu 6 Quy ché CBTT cua SGDVN.
Diéu 8: Phwong tién cong bd thong tin

Phuong tién CBTT cua céac d6i twogng CBTT thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7
Thong tu s6 96/2020/TT-BTC nhu sau:

1. Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty.

2. Hé théng CBTT ctia UBCKNN - IDS Pro

3. Trang thong tin dién tir cuia SGDHN - H¢ théng quan ly thong tin cong ty
CIMS.

4. Giri hd so cho VSD, béo in, bao dién tr ... trong mét s6 truomg hop khac
theo quy dinh cua phap luat.

= o~ M N
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Diéu 9: Cich thire bio cdo va cong bd thong tin
Céach thuce bao cao va CBTT trén hé’théng CBTT cua UBCKNN, phuong tién
CBTT coa SGDHN thuc hién theo Quy ché sir dung hé thong CBTT ciia UBCKNN,
Quy ché CBTT cua SGDVN va Quy dinh sir dung Hé thong quan ly thong tin céng ty
CIMS.
Diéu 10: Tam hodn cong b thong tin
_ Viéc tam hodn CBTT cua Cong ty thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Théng tu
s0 96/2020/TT-BTC.
Diéu 11: Bio quan, lwu giir thong tin cong bo
_ Cong ty thuc hién bao quan, luu gilr thong tin cong b theo quy dinh tai khoan
5 Dicu 4 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.
) Chwong IT
TRACH NHIEM THU'C HIEN CONG BO THONG TIN
Diéu 11: So' dd quy trinh thuc hién cong bo thong tin cia Cong ty
I. Ap dung doi voi tap thé, ca nhin cia Cong ty quy dinh tai diém a va b khoan 2
Dicu 1 Quy ché nay

Céc phong chuyén mén phu tréch truc tiép va té chirc/ca nhéan c6 lién quan tién hanh hoan chinh cdc
tai ligu, bdo cdo ddy du, kip thoi, chinh xdc va giri cdc thong tin can cong bd dinh ky, cong bé 24 gior
cho lanh dao phu trach bd phén hodic nguoi phuc trach CBTT

\
Lanh dao phy trach b phén tryc tiép, nguoi phu trach CBTT
(kiém tra, dbi chiéu, tong hop, chinh sira va trinh phé duyét)

\
Chu tich HDQT/Ngudi dai dién theo phéap lugt (Phé duyét)

Ngudi dai dién theo phap luat/Ngudi duge iy quyén CBTT (cong
b6, bdo cdo va kiém tra thong tin da cong bd)

|

Trang théng tin Hé théng CBTT HE théng quan1y T“f‘?ghg‘;g ‘é';";"’

dién tir (website) cua UBCKNN - théng tin cong ty vglf) bao i bio
cua Cong ty IDS Pro cua HNX- CIMS dién tir ...

Lk BT “E‘l‘c Tr T in Céc O T I T gy ]:. TOT STETIT @ IIIUCrr )i; L™ S \(u)' A3 B

nay.




CAC POI TUONG KHAC

y

UBCKNN SGDHN  CONGTY

A 4

NGUOI CBTT

y

WEBSITE

3. Quy trinh va trach nhiém phdi hop gitra nguoi thue hién CBTT va cac tap thé, ca
nhan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay:

Bude 1: Chudn bi CBTT: Vao thoi diém két thic quy, ndm tai chinh hogc khi
phat sinh cac su kién phai cong bd theo quy dinh. Cac phong chuyén mén, don vi phu
trach truc tiép va céc td chire/ca nhan ¢6 lién quan lién hé véi nguoi phu trach CBTT
de biét rd noi dung thong tin s& cong b, thoi han CBTT dinh ky va nhimg ndi dung
cAn CBTT 24 gid dé tién hanh hoan chinh cac tai lidu, bao cdo cao day du, kip thoi,
chinh xé4c va giri céc théng tin cin cong bd dinh ky, 24 gior cho lanh dao phu trach bd
phén hodc ngudi phy trach CBTT (thoi han sé dugce théng bao cu thé).

Bude 2: Xir ly thong tin: Khi nhan dugc thong tin do cac phong chuyén mon va
t6 chirc/c4 nhan c6 lién quan cung cép, lanh dao phu trach b phan hodc ngudi phu
trach CBTT kiém tra noi dung thong tin, déi chiéu véi cac quy dinh ve CBTT va trinh
HDPQT hodc Nguoi dai dién theo phép luét phé duyét theo thim quyén (thdi gian xir ly
thong tin s& dugc thong béo cu the tuy trudng hop cta timg loai thdng tin).

Budce 3: Phé duyét thong tin: HDQT hodc nguoi dai dién theo phap ludt co tham
quyén phé duyét toan bd théng tin trude ngay Cong ty cong b thong tin theo quy dinh
(thoi han s& duge thong béo cu thé).

Buée 4: Céng bé théng tin: Ngudi dai dién theo phap ludt hodc ngudi duge uy
quyén CBTT thuc hién CBTT dung thdi han quy dinh trén Trang thong tin dién tu
(website) cua Cong ty, hé théng CBTT IDS PRO ctia UBCKNN, hé théng quan ly
thong tin cong ty CIMS cua HNX hoéc céc truong hop khac.

Truong hop khong thé gui thong tin cong b6 qua h¢ théng CBTT dién tir cua
UBCKNN va SGDHN vi li do bat kha khang nhu hé thong mang, may chu gap su cd,
khong thé sir dung chimg thu sd, tam ngung hoat dong theo yéu cau cua cap co tham
quyén..., Cong ty co trach nhi¢ém gm thong tin cong bd bing vin ban qua dudng buu
di¢én hoac ndp truc tiép ddng thoi giri ban di liéu dién tu qua thu dién tir ding thoi han
quy dinh va théng bao ngay cho UBCKNN, SGDHN biét ly do khong thé thuc hién
gui thong tin cong b6 qua hé théng CBTT dién tir dé hudng din hodc khic phuc sy cb
(néu can).

= P O\
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Budc 5: Kiém tra viéc CBTT: Nguoi dai dién theo phap luit hodc nguoi dugc
uy quyén CBTT kiém tra viéc nhan, dang tai hodc duyét tai liéu CBTT trén hé thong
IDS PRO ctia UBCKNN, hé théng quéan ly thong tin cong ty CIMS va TTLKCK (néu
c0).

Bude 6: Bao quan va lwu trir théng tin: Thong tin sau khi da thuc hién bao cao
va CBTT s& duge luu trir tai Cong ty theo quy dinh cua phap ludt dé phuc vu tham
khao, tra ciru va dbi chiéu khi can thiét clia cac nha dau tu.

Piéu 12: Cong bo théng tin dinh ky

Cong ty thuc hién CBTT dinh ky theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tu sb
96/2020/TT-BTC. Ngoai ra viéc CBTT dinh ky phai dugc phoi hop thuc hién gitra céc
bd phén ctia Cong ty va nguoi thuc hién CBTT nhu sau;

Thoi gian chuan bi,

gpp | Panh myc taili¢u cin cung cip va biéu | don vi cung cip cho Thoi han
maiu nguoi thye hién CBTT
CBTT 1
1) 2 g (3) : (C))
1 | BCTC riéng va hop nhat Quy bao gébm  Phong Tai vu chuan bi

dﬁy du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh
nghiép, déng thoi giai trinh KQKD va
nguyén nhan phat sinh cac sy kién quy dinh
tai khoan 4, khoan 5 Diéu 14 Théng tu
96/2020/TT-BTC

va cung cap bio céo
hoan chinh dia dugc
lanh dao Cong ty xét
duyét trudc thodi han
CBTT it nhat 01 ngay
lam viéc

Trong thoi han
30 ngay ké tir
ngay két thuc
quy

BCTC riéng va horp nhit bin nién da
dwge soat xét bao gom day du cac bdo céo,
phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap
ludt vé ké toan doanh nghiép, kém theo két
ludn soat xét va van ban giai trinh cua Cong
ty trong truomg hop két luan soat xét khong
phai 12 két luan chip nhan toan phin, déng |
thoi giai trinh KQKD va nguyén nhan phat
sinh cac sy kién quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 Diéu 14 Théng tu 96/2020/TT-
BIC,

Phong Tai vu chuén bi
va cung cip bao cdo
hoan chinh trude thoi
han CBTT it nhéat 01
ngay lam viéc, ké tir
ngay t6 chirc kiém toan
ky bdo cdo soat xét va
lanh dao Cong ty da xét
duyét

Trong thoi han
05 ngay, ké tir
ngay to chirc
kiém toan ky
bao cao soat

xét nhung
khéng  dugc
vugt qua 60
ngay ké tir

ngay két thiic
6 thang dau
nam tai chinh.

BCTC riéng va hop nhat nim da dwoc
kiém toan bao gdbm diy du cac bao cao,
phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap
luat vé ké toan doanh nghiép va ca bao cdo
kiém todn vé BCTC va vin ban giai trinh
cua Cong ty trong truong hop t6 chire kiém
toan dua ra y kién khong phai 14 y kién chap
nhan toan phan déi véi BCTC, dong thoi
giai trinh KQKD va nguyén nhéan phat sinh
cac su kién quy dinh tai khoan 4, khoan 5
Diéu 14 Thong tu 96/2020/TT-BTC

Phong Tai vu chuén bj
va cung cip bao cdo
hoan chinh trudc thoi
han CBTT it nhat 01
ngay lam viéc, ké tir
ngay té chire kiém todn
ky bdo cao kiém toan
va lanh dao Cong ty da
xét duyét

Trong thoi han
10 ngay, ké tir
ngay t6 chuc
kiém toan ky
bao cao kiém

toan  nhung
khéng  duoc
vugt qua 90
ngay ké tir

ngay két thic
ndm tai chinh.

Bdo cdo thuwdong nién (theo mau quy dinh |

Cong bo trong




9

tai phu luc IV ban hanh kém theo Théng tu
80 96/2020/TT-BTC)

thoi  han 20
ngay ké tur
ngay cong bd
BCTC nam da
duoc kiém
toan  nhung
khong  vuot
qua 110 ngay
ké tir ngay keét
thic nam tai
chinh.

[.Thong tin chung:
1.Thong tin khai quat: (Qua trinh hinh
thanh va phdt trién, cdc giai thuong nhdn
dwoc trong nam...)

| The ky cong ty va

Phong Nhan sy cung
cAp chiam nhét trong
vong 80 ngay, ké tur
ngay két thuc niam tai
chinh.

2. Nganh ngh¢ va dia ban kinh doanh: (Néu
chi tiét tong quan tung nganh, cé hinh anh
minh hoa kém theo...)

Phong HCQT chuén bi
va cung cip bdo céo
hoan chinh da duoc
lanh dao phé duyét
chim nhét trong vong
80 ngay, ké tir ngay két
thiic nam tai chinh

3. Thong tin vé md hinh quan tri, td chirc
kinh doanh va bd may quan ly: (So do 16
chite, cong ty con, cong ty lién két, HDQT
c6 hinh anh minh hoa kéem theo)

Thu ky cong ty va
Phong Nhéin su cung
cdp chim nhét trong
vong 80 ngay, ké tur
ngay két thuc nam tai
chinh.

4. Dinh hudng phat trién: (Cde muc tiéu chi
yéu cua Céng ty; chién lwgc phdt trién
trung va dai han...)

5. Cac rui ro: (Néu cdc rii ro cé thé anh
hieéng dén hoat dong SXKD hodc doi véi
viéc thuc hién cdc muc tiéu cua Cong 1y,
trong do co rui ro vé méi truong, thién tai,
dich bénh...)

BP.KD chuén bi va
cung cfip bao cao hoan
chinh da dugc lanh dao
phé duyét cham nhét
trong vong 80 ngay, ké
tir ngay két thic nim
tai chinh.

II. Tinh hinh hoat djng trong nam:

1. Tinh hinh hoat dong SXKD: (Két qua |
| chinh da duoc lanh dao

hoat dong SXKD: Két qua dat dwoc; nhitng
thay déi, bién dong lom vé chién lugc kinh
doanh, doanh thu, lgi nhudn, chi phi, thi
truwong, san pham, nguén cung cdp...)

Phong Tai vu phdi hop
BP.KD’ chuan bi va
cung cap bao céo hoan

phé duyét cham nhat
trong vong 80 ngay, ké
tir ngay két thuc nim
tai chinh.

2. Té chie va nhan sy: (Danh sdch Ban
diéu hanh: Tom tat ly lich va ty Ié so hitu c6

Phong Nhin sy cung
cap chiam nhat trong
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phan, chimg khodn khdc do Céng ty phdt
hanh cia TGP, Phé TGP, KTT va cdn bj
quan ly khac...)

vong 80 ngay, ké tir

'ngay két thuc nam tai

chinh.

3 Tinh hinh déu tu, tinh hinh thuc hién cac
du én
4. Tinh hinh tai chinh

Phong Tai vu cung cép
cham nhat trong vong
80 ngay, ké tir ngay két
thic nam tai chinh.

5. Co cau co dong, thay doi von dau tu cua
chu s¢ hitu

Thu ky cong ty cép
nhat va dua vao béo
cdo.

I1I. Bdo c4o va dnh gia ctia Ban giam ddc
1. Panh gia két qua hoat dong SXKD
(Nhirng thudn lgi va kho khdn, thue hién so
véi ké hoach...)

2. Tinh hinh tai chinh (tai san, ng phai tra
va cde biéu do.. )

Phong Tai vu cung cap
bdo cao hoan chinh da
dugc lanh dao phé
duyét chdm nhat trong
vong 80 ngay, ké tu
ngay két thiuc nim tai
chinh.

3. Nhimg cai tién vé co cdu td chirc, chinh
sach, quan ly.

Phong NS cung cép
bdo cdo trong vong 80
ngady ké tir ngay két
thuc nam tai chinh

4. Ké hoach phat trién trong tuong lai (fieng
linh vuc kinh doanh; cdc chi tiéu vé tai
chinh, dau tw, lao déng, thu nhdp va gidi
phap thuc hién...)

5. Giai trinh ctia Ban gidm déc véi v kién
kiém toan (néu co) - (Truong hop y kién
kiém todn khong phai 1a y kién chdp thuan
toan phan)

Phong Tai vu cung cép
bdo cdo hoan chinh da
dugc lanh dao phé
duyét chim nhat trong
vong 80 ngay, ké tir
ngay két thic nim tai
chinh.

6. Bdo cdo danh gia lién quan dén trach
nhiém vé& moi truong va xa hoi cua cong ty
(ve tiéu thu nudc, ndng lwong, phdt thai va
van dé lién quan dén nguoi lao dong, trdch
nhiém véi cong dong dia phwong...)

Phong HCQT cung cép
s6 lidu, nodi dung cham
nhit trong vong 80
ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

IV. PBanh gia cia HDQT vé hoat dong cua
Cong ty

1. Danh gid cuia HPQT vé cac mit hoat
dong cua Cong ty (cé danh gida lién quan
dén trdch nhiém méi mm'ng va xd hoi)

2. Danh gia cua HDQT vé hoat dong cua
Ban gxam dbe

3. Cac ké hoach, dinh hudng cia HDQT

Thu ky coéng ty cung
cép bao c4o hoan chinh
dd duoc lanh dao phé
duyét cham nhét trong
vong 80 ngay, ké tur
ngay két thic nam tai
chinh.

V. Quan tri cong ty:

1. Hoi dong quan tri:

a. Thanh vién va co ciu cua HDQT (danh
sdch thanh viéen HDQT, ty l¢ s¢ hitu..., chirc
danh quan [y do tung thanh vien HPQT cua
Céng ty nam giir tai cdc cong ty khac)

Thu ky cong ty cung
cap s6 liéu, noi dung
cham nhat trong vong
80 ngay, ké tir ngay két
thiic nam tai chinh.
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b. Céc tiéu ban thupc HDQT
¢. Hoat dong cua HDQT (cu thé so lugng,
noi dung va két qua cdc cugc hop)

d. Hoat dong cua thanh vién HDQT doc lap
(dénh gid hoat dong cua cdc tiéu ban thujc
HDOQT, néu cu thé sé lwgng, ndi dung, két
qua cdc cude hop cia ting tiéu ban)

Thanh vién HDQT déc
lap cung cdp bdo cdo
hoan chinh chim nhét
trong vong 80 ngay, ké
tir ngay két thiic nim
tai chinh.

e. Danh sich cac ‘thé,nh vien HPQT co
chimg chi dao tao vé QTCT va tham gia cac
chuong trinh vé QTCT trong nam.

Thu ky cong ty cung
cap danh sich chim
nhét trong vong 80
ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

2. Céac giao dich, thu lao va cac khoan loi
ich cia HPQT, Ban kiém soat, Ban giam
dbe va cac tiéu ban truc thugec HDQT

a. Luong, thudng, thu lao, cac khoan loi ich
va chi phi cua timg thanh vién, ghi 1o sb
tién cy thé..

b. Giao dlch c¢6 phiéu cua ngudi ndi bo

Thu ky cong ty va
Phong Nhin su cung
cidp chdm nhit trong
vong 80 ngay, ké tur
ngay két thuc nim tai

' chinh.

c. Hop dong hodc giao dich cua ngudi ndi
bd (thong tin vé hop dong, giao dich da
duge ky két hode da dugc thuc hién trong
nam voi céng ty, cdc cong ly con...cua
thanh vien HDQT,BKS, TGD, cdc cdn bo
quan ly va rnhitng nguoi lién quan 16i cdc
doi twong néi trén)

Phong Tai vu cung cép
chdm nhit trong vong
80 ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

d. Viéc thuc hién cac quy dinh vé QTCT
(néu rd nhitng néi dung chua thuc hién
dwge theo quy dinh phdp ludt vé QICT.
Nguyén nhan, giai phap va ké hoach khdic
phuc/ké hoach ting cwong hiéu qua trong
hoat dong QTCT)

Phong Nhan su va
Nguoi phu trach quan
tri cong ty cung céip
chdm nhét trong vong
80 ngay, ké tir ngay két
thuc ndm tai chinh.

VI. Bao cao tai chinh nam da kiém toan

Phong Tai vy cung cap
b4o cdo hoan chinh da
dugc lanh dao phé
duyét cham nhat trong
vong 05 ngay ké tir
ngay t6 chic kiém toan
ky bao céo kiém todn.

Bio cdo phat trién bén virng:

VII. Bao cao tic dong lién quan dén moi
truong va xa hgi cua cong ty

1. Tac dong lén moi trudmg (1ong phdt thai
khi nha kinh (GHG) truc tiép va gian nep
cdc séng kién va bién phdp giam thiéu

GHG)

Phong HCQT chuén bj
s6 liéu va cung cép
chdm nhat trong vong
70 ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

Cong bo trong

thoi han 20
ngdy ké tu
ngdy coéng bd
BCTC nam
duoce kiém
toan  nhung

&
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2. Quan ly ngudn nguyén vat lidu:

a) Tong luong nguyén vat licu dugc sur
dung dé san xudt va dong g6i cdc san pham
va dich vu chinh cia té chirc trong nam.

b) Bao cdo ty I¢ % nguyén vat liéu dwoc tdi
ché duwoe sir dung de san xudt san pham va
dich vu chinh cia t6 chirc.

Phong Tai vu chuin bi
s6 liéu va cung cip
cham nhit trong vong
70 ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

3. Tiéu thu nang luong:
a) Nang luong tiéu thu tryc tiép va gian tiép

Phong Tai vu thong ké

sO liéu tiéu thu cua cac

don vi trong ndm va
cung cip chim nhét
trong vong 70 ngay, ké
tir ngay két thic nim
tai chinh.

b) Nang luong tiét kiém duoc thong qua cdc
sdang kién s dung nang lwong hiéu qua

¢) Cac bdo cdo sdang kién tiét kiém néng
lwgng (cung cdp cdc san pham va dich vu
tiet kiém nang lwong tdi tgo); bdo cdo két
qua cua cdc sang kién nay

Phong Nhéan sy thdng
ké cac sang kién tiét
kiém nang lugng toan
Céng ty va cung cip
cham nhat trong vong
70 ngay, ké tir ngay két
thiic nam tai chinh.

khong  vuot
qua 110 ngay
ké tir ngay két
thic nam tai
chinh.

4. Tiéu thu nuéc (murc tiéu thu nwdc cua
cdc hoat dong kinh doanh trong nam)

a) Nguon cung cdap nwée va hegng nude sie
dung

b) Ty I¢ phan tram va téng heong nude tdi
ché va tdi sir dung

5. Tuén tha phap luét vé bao vé moi trudong
a) Sé lan bi xir phat vi pham do khéng tudn
thi ludt phap va cdc quy dinh ve méi
truong.

b) Téng so tién do bi xie phat vi pham do
khéng tudn thi ludt phdp va cdc quy dinh vé
moi truong.

Phong HCQT théng ké
khéi luong nude tiéu
thu, nuéc tai ché, st
dung cua toan Cong ty
trong nim va cung cip
cham nhét trong vong
80 ngay, ké tir ngay két
thuc ndm tai chinh.

6. Chinh sach lién quan dén ngudi lao dong
a) S6 heong lao dong, mire heong trung binh
doi véi nguéi lao dong

b) Chinh sdch lao djng nham dam bao sirc
khoe, an toan va phiic lgi cua nguoi lao
dong.

¢) Hoat dong dao tao nguwoi lao dong

- S6 gio dao tao trung binh méi nam, theo
nhan vién va theo phan logi nhén vién

- Cac chuong trinh pht trién ky ndng va
hoc tdp lién tuc dé hé tro nguoi lao dong
bao dam cé viéc lam va phdt trién si
nghiép

Phong Nhéan su chuan
bi s6 liéu, ndi dung va
cung cdp chdm nhat
trong vong 80 ngay, ké
tir ngay két thic nidm
tai chinh.

7. Béo cdo lién quan dén trach nhiém doi

Phong Nhin sy phdi




13

voi cong dong dia phuo‘ng

Cdc hoat dong dau tw cong déong va hoat
dong phat trién cong dong khdc, bao gom
hé tro tai chinh nham phuc vu céng dong.

hop phong Tai wvu
thong ké va cung cap
sd liéu, noi dung chdm
nhit trong vong 80
ngay, ké tr ngay két
thic ndm tai chinh

8. Bao cao lién quan dén hoat dong thi
truong von xanh theo huéng din cua
UBCKNN

B phén phu trach tryc
tiép

Bio cdo tinh hinh QTCT 6 thing va nim
(theo mau quy dinh tai phuc luc V ban hanh
kem theo Thong tu s6 96/2020/TT-BTC

B phan soan thao
chudn bi tap hop, cép
nhat ndi dung, sd liéu
bao cao trinh lanh dao
soat x¢t, phé duyét
trude thol han CBTT it
nhit 05 ngay lam viéc

Cong bé trong

thoi  han 30
ngay, ké ngay
két thac 6

thang dau nim
va két thuc
nim  Duong
lich.

I. Hoat dong cua DHDCD (théng tin vé cdc
cuge hop, Nghi quyét cia PHPCD...)

II. HBQT:

1. Théng tin vé thanh vién HDQT

2. Cac cudc hop HPQT

3. Hoat dong giam sat cua HDQT dbi voi
Ban giam doc

4. Hoat dong cua cac tiéu ban thuoc HDQT
5. Cac nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT

Thu ky cong ty théng
ké, tdp hop cac ndi
dung do HDPQT cung
cép va cung cép cho by
phdn soan thao trudc
thoi han CBTT it nhét
15 ngay

1. Ban ki¢m soat

1. Théng tin vé thanh vién BKS

2. Céc cudc hop BKS

3. Hoat dong giam sat cua BKS doi voéi
HDQT, Ban giam dbc

4. Su phbi hop hoat dong gitta BKS ddi voi
hoat dong cua HDQT

Thu ky cong ty thong
ké, tdp hop ciac ndi
dung do BKS cung cap
va cung cdp cho bd
phin soan thao trudc
thoi han CBTT it nhit
15 ngay

IV. Ban diéu hanh (ngay thang nam sinh,
trinh @6 chuyén mén, ngay b6 nhiém/mién
nhiém thanh vién Ban diéu hanh)

V. K& toan trudng (ho tén, ngay thang nam
sinh, trinh dé chuyén mon, ngay bo
nhi¢m/mién nhiém thanh vién Ban diéu
hanh)

VI. Pao tao vé QTCT

(cdc khéa dao tao vé QTCT ma cdc thanh
viéen HDQT, TGD, CBQL khac va thw ky
cong ty da tham gia theo quy dinh vé
Q1CT)

VIL Danh sach vé ngudi ¢6 lién quan cta |

cdng ty dai ching va giao dich cia nguoi ¢
lién quan cua cong ty voi chinh Cong ty

Thu ky cbng ty thong
ké, tap hop va cung cip
cho by phédn soan thao
trude thoi han CBTT it
nhét 15 ngay

WNE\ 2= O Z < /ooy
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1. Danh sach vé ngudi ¢é lién quan cua
cong ty.

2. Giao dich gitra cong ty voi ngudi co lién
quan cua cong ty; hodc giita cong ty voi cd
dong 16n, nguoi ndi by, ngudi co lién quan
cua nguoi ndi bo

3. Giao dich gitta nguoi ndi by cong ty.
nguodi ¢ lién quan cua nguodi ndi b vai
cong ty con, cong ty do cong ty nim quyén
kiém soat.

4. Giao dich gitra cong ty véi cac dbi tuong
khac

4.1. Giao dich gitta cong ty véi céng ty ma
thanh viéen HDQT, BKS, TGD va nguoi
quan ly khac da va dang la thanh vién sang
lap hodc thanh vién HDQT, TGD diéu hanh
trong thoi gian ba (03) nam tro lai day (tinh
tai thoi diém Idp bdo cdo)

4.2 Giao dich giira cong ty voi cong ty ma
nguoi co lién quan cua thanh viéen HDQT,
thanh vién BKS, TGD va nguoi quan ly
khdc la thanh vien HDOT, TGD diéu hanh.
4.3 Cdc giao dich khac cua cong ty (néu co)
co the mang lai loi ich vat chdt hodc phi vdt
chat doi voi thanh vien HPQT, thanh vién
BKS, TGD va nguoi qucjn ly khac.

' Phong Tai vu théng ke,

tap hop va cung cap
cho by phan soan thao
trudc thoi han CBTT it
nhat 10 ngay.

VIII. Giao dich c¢6 phiéu cua ngudi ndi bd
va nguoi cé lién quan cua ngudi ndi bd

1. Danh sach nguoi ngi bo va nguoi co lién
quan cua nguoi noi bo.

2. Giao dich cua nguoi ngi bo va nguoi co
lién quan déi véi cé phiéu cua cong ty

IX. Cac van dé can luu ¥ khac.

Thu ky cong ty théx}g
ké, tap hop va cung cap

' cho bd phan soan thao

trugffc thot han CBTT it
nhat 10 ngay

Bin cung cap thong tin vé QTCT 6 thing
diu niim va ci nim

- Gui bang cing hodc file vin ban téi
SGDHN theo miu cia SGDHN cung cép
(tuy theo yeu cau cua SGDHN)

Thu ky cong ty chuin
bi va cung cap cho b
phan soan thao trudc
thoi han CBTT it nhat
10 ngay

Thoi han CBB
cham nhat la
30 ngay ké tir
ngay két thic
ky bao bao.

Danh sach CDNN, CDBCL, CPL va CPQ
6 thing diu nim va 6 thing cudi nim
Thue hién theo diém b khoan 1 Diéu 50
Quy ché Niém yét va giao dich chimg
khoan niém yét cia SGDVN.

Thu ky cdng ty cung
cap danh sach ¢ déng
cua Cong ty tai cac ky
chét gan nhét véi ngay

' két thuc ky bao co.

Gui bio cao
cho SGDHN
chiam nhét
30/07 va 30/01

hang niam.

10

Hudéng dan to chire Pai hji dong ¢o dong
CONG TAC CHUAN BI HOP bPHQHDBCD
THUONG NIEN

Thu ky cong ty cung
cap truoc thoi han
CBTT it nhat 4 gidy

CBTT trong
vong 24 gio
Nghi quyet
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1. HPQT dua ra cac quyét dinh triéu tap
hop BPHDCD thudng nién:

Chon ngay diang ky cudi cing va ngay to
chitc DHDCD, lén chuong trinh va ndi
dung cudc hop, xac dinh céac vin dé can
dugc dua ra thao luan va thong qua tai cude
hop PHDCD dé ban hanh Nghi quyét
HDQT hodc Thong bao va CBTT vé lap
danh sich c6 déng c6 quyén tham du hop
PHDCP thudong nién tbi thiéu 20 ngay
trude ngay dang ky cudi ciing

HPQT v/v
triéu tap
DbHDCD

thuong  nién
trudc ngay

Dang ky cudi
cung t6i thiéu
20 ngay.

2. Thong bdo cho Trung tdm luu ky Chimg
khodn Viét Nam - Chi nhanh HCM (VSD)
chdt danh sach tham duy PHDCD cham nhit
08 ngay lam viéc trudc ngay dang ky cudi
cung

Thu ky cong ty cung
cép trude ngay dang ky
it nhat 12 ngay lam
viéce

Gui hdo so
théng bao thyuc
hién quyén
day du, hop 18
dén VSD
chim nhét 9-
10 ngay lam
viéc lién trude
ngay dang ky

; cudi cung.
3. Thanh lap Ban t6 chirc va cac Ban cho
cong tdc chudn bi, tham gia t6 chic |
PHDCD gom: '
- Ban t6 chirc
+ Thanh vién HDQT va BKS Théng biio
+ Ban giam doc cong ty TGD chi dao thu ky 1 ol ik
+ Nguoi phu trach quan tri ¢cong ty cong ty phéan cong cho 2 ki i
- Céc ban truc thude Ban tb chie: cac bd phan lién quan v M o
o 4 thanh vién co6
+ Ban quan hé co dong : thuc hién A dun
+ Ban kiém tra tu céch cé dong ok
+ Ban L& tan
+ Ban Thu ky
+ Danh sach Ban kiém phiéu du kién trinh
DPai héi thong qua
HDQT hop

4. Tai liéu hop PHPCD

- Bdo céo cua TGD danh gia két qua thuc
hién trong niam va dinh hudng, ké hoach
nam toi

Thu ky cung cép bdo
cdo hoan chinh chidm
nhét trong thoi gian 60
ngay, ké tir ngay két
thiic nam tai chinh.

théng qua céc
noi dung dé
CBTT trong
vong 24 gio va
trinh PHDCD

- Béo cao thuong nién
- Bdo cdo tinh hinh quan tri cdng ty ca ndm

Nguoi duge uy quyén
CBTT cung cdp trudc
ngay hop PHDCD it
nhit 5 ngay

- Bao cdo tai chinh nim da duoc kiém toan

Phong Tai vu cung cap
trude ngay hop
DHDCD it nhat 5 ngay

SRy

5 \\o“..— -
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- Bao cao hoat dong cua HDQT tai
PHDCD thuong nién theo quy dinh tai
Diéu 280 Nghi dinh 155/2020/ND-CP

Thu ky cong ty cung
cép bao cdo hoan chinh
chim nhit trong thoi
gian 60 ngay, ké tur
ngay két thic niam tai
chinh.

- To trinh cia HDQT va BKS tai cuée hop
DHDBCD

Thu ky cong ty chuan
bi va cung cip chiam
nhét trong thoi gian 60
ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

- Théng bao mdi hop, Chuong trinh hop,
Du thao Nghi quyét Pai hoi

Thu ky cong ty chuan
bi va cung cip trudc
ngay khai mac hop it
nhit 30 ngay.

- G1ay uy quyen tham du hop, Phiéu biéu
quyét, Phiéu bau cir, Quy ché lam viéc tai
Dai hdi, Quy ché bau cr.

Ban kiém tra tu cach c6
déng va Ban kiém
phiéu du kién chuén bi
va cung cap trude ngay
khai mac hop it nhat 30
ngay.

- Nhén danh sach ¢6 déng tir VSD
- In va gui Thong bao moi hop, Chuong
trinh hop va Phiéu biéu quyét cho ¢ dong

Ban Lé& tan, Ban kiém
tra tu cach co déng va
Ban Thu ky

- CBTT tai liéu Dai héi, dang lén website
Cong ty, IDS Pro, CIMS (trong d6 néu rd
duong din dén toan bd tai liéu hop
DHDCD)

Nguoi duge iy quyén
CBTT thuc hién

-Tiép nhan kién nghi béng van ban van dé
dua vao chuong trinh hop PHDCD cua ¢
dong hodc nhém cb dong s hitu tir 5% tong
s6 ¢ phan phé théng tro 1én va gui dén
Cong ty cham nhat 03 ngay lam viéc troc
ngay khai mac.

Ban Thu ky tiép nhan,
tap hop va bao céo
HDPQT dua vao chuong
trinh hop.

- Hoan thién b tai liéu hop in d(’)ngu cudn
trude ngay khai mac it nhat 01 ngay dé phat
cho co dong.

Ban Lé tan

CONG TAC TO CHUC DHPCD
THUGNG NIEN
~Ding ky du hop PHDCD

- Kiém tra va cong bé ty 1& ¢6 dong tham du
va so véi ty 1é tham duy t6i thiéu theo quy
dinh.

- Chu tich HDQT hoédc nguoi triéu tap hop
khai mac cugc hop

- C6 dong béu ban chu toa PHDCD

- Chu toa cudc hop bau Ban Thu ky cube
hop

Ban‘T(A) chirc Dai hoi
va ¢ dong.
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- Cb déng bau Ban kiém phiéu

- Chu toa cudc hop trinh bay ndi dung
chuong trinh va thé 1¢ cudc hop. DHDCD
thong qua chuong trinh hop.

- HDQT va BKS trinh bay céc bao cdo va to
trinh tai Pai hoi

- Chu toa cong bd bt du thao luan céc véin
dé trong chuong trinh hop

- Cb dong biéu quyét cac van dé trong
chuong trinh hop

BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM
THANH VIEN HPQT, BKS (NEU CO)

- Théng qua Quy ché bau cu

- Co dong hodc nhom cb déng ung cir, dé
clr img vién du diu kién theo quy dinh dé
béu thanh vién HDQT, BKS

- Trudng hop ¢b dong khong mg cw, dé cur
du so lugng tmg vién hodc tng vién khong
biao dam du tiéu chuan va diéu kién theo
quy dinh, HDQT duong nhi¢ém gidi thiu
tmg vién hodc dé cir tmg vién khac (theo
Khoan 3 Diéu 25 Diéu 1& cong ty). Ap dung
tuong tu dbi voi truong hop cia BKS.

- Thong qua Danh sach (g ci/dé cir thanh
vién vién HDQT, BKS

- Ban kiém phiéu phat phiéu biéu quyét va
phiéu bau ctr

Dai héi nghl giai lao - kiém phleu bau ctr

- Ban kiém phiéu céng b két qua kiém
Phiéu bdu ctr

- Thanh vién HDQT, BKS méi ra mat dai
hoi

- Ban Thu ky thong qua Bién ban hop
bHDBCD

- Chu toa tuyén b6 bé mac cudc hop

Bién ban phai dugc
thong qua trudc khi bé
mac cudc hop

Céng b6 thong tin vé DHPCD: Bién ban | p 0\ CBTT trong
hop va Nghi quyét PHDCD il Y vong 24 gio
PHDCD BAT THUONG

(DHPCD thuong nién va PHDCD bat
thuong dugce t6 chire vai céc trinh tu va thu
tuc tuong tu nhau)

THONG QUA QUYET DINH THEO THE
THUC LAY Y KIEN CO PONG BANG
VAN BAN

(Cac budc chuan bi thyc hién tuong tu nhu
DHDCD thudng nién, thdm quyén va thé
thire 14y v kién cb déng bing vin ban dé
thong qua nghi quyét PHDCD quy dinh tai

Bap T ) chirc, Ban
Kiém phieu va Thu ky

Bién ban kiém
phiéu va Nghi
quyét phai
CBTT trong
thoi han 24 gio
ké tr thoi
diém két thac
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Diéu 149 Luat Doanh nghiép 2020 va Diéu
22 Piéu 1& Cong ty)

kiém phiéu

Diéu 13: Cong b thong tin bit thuwong

Céc phong ban chuyén mén va céc té chirc, ca nhan c6 lién quan phéi hop thue
hién ngay trong ngay khi phat sinh cac ndi dung lién quan dén viéc CBTT bat thuong
trong vong 24 gio:

B¢ phén ¢6 lién

STT Noi dung quan cung cip
hd so CBTT

1 Céng ty phai CBTT bat thuong trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay |

ra mot trong céc su kién sau day:

a. Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nuée

ngoai bi phong toa theo yéu cdu cua co quan ¢6 tham quyén hodc

v LA r - . - ’ A ’ £ . A .
khi t0 chirc cung ung dich vu thanh todn phat hién c6 dau hi¢u gian Phang Tai vy

lan, vi pham phap ludt lién quan dén tai khoan thanh toan, tai
khoan duge phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong céac
truomg quy dinh tai diém nay.

b. Khi nhdn dugc van ban cua co quan nha nude ¢6 tham quyén
hodc khi cong ty cé quyét dinh vé tam ngimg mdt phan hodc toan
b hoat dong kinh doanh; thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép;
thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; sira d6i, bo sung

"hoic bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh lap va hoat dong hodc

Gidy phép hoat dong.

(Dbi voi thong tin cong bd vé thay c'iéi ndi dung trong Giay chimg
nhan dang ky doanh nghiép hoac Giay phép thanh lap va hoat dong

"hoidc Gidy phép hoat dong, thuc hién cong bd théng tin theo miu

quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Quy ché cia SGDVN)
va giri kém ban sao hop 1& Gidy chimg nhén dang ky doanh
nghlep/Glay phép thanh lap va hoat dong hodc Gidy phép hoat
dong thay doi.

Vin thu - Phong
HCQT

| & Thong qua quyct dinh cua DHDCD bit thuong. Tai liéu cong bo

bao gdbm: Nghi quyét cua DPHDCD, bién ban hop va tai liéu kem
theo bién ban, nghl quyet hodc bién ban kiém phiéu (trong trudmg
hop ldy y kién co dong béng van ban). Truong horp DHDCD thong
qua vige huy niém yét, Cong ty phai CBTT vé viée huy niém yét
kém theo ty 1& thong qua ctia ¢6 dong khong phai ¢6 déng 16n.

Thu ky cong ty

d. Quyét dinh mua lai co phxcu cua Cong ty hoac ban ¢6 phiéu quy:
ngay thuc hlcn quyén mua ¢o phan cta ngudi sé hiru trai phiéu
kem theo quycn mua cd phan hodc ngay thuc hién chuyén doi trai
phiéu chuyén dbi thanh ¢6 phleu quyét dinh chao ban chimg khoan
ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat

| hanh chimg khodén.

Céng ty tu van,
Thu ky cong ty

| d. Quyét dinh vé murc ¢b tire, hinh thic tra ¢d tic, thoi gian tra cd

Thu ky cong ty
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STT

Noi dung

B9 phin cé lién
quan cung cip
hd so CBTT

tirc; quyét dinh tach, gop ¢ phiéu

e, Quyél dinh vé viéc t6 chuc lai doanh nghiép (chia, tach, hop
nhit, sap nhap, chuyén dbi loai hinh doanh nghlep) giai thé, pha
san doanh nghiép; thay ddi ma sb thué, thay doi tén cong ty, con
diu cua cong ty; thay ddi dia diém; thanh 1ap méi hodc dong cira
tru s& chinh, chi nhanh, nha may, vian phong dai di¢n; ban hanh,
stra d6i, bd sung Diéu 1¢; phién luge, ké hoach phat trién trung han

| va ké hoach kinh doanh hing nim cta cong ty.

Thu ky cong ty

g. Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trix
tru'cmg hop thay ddi chinh sach ké toan ap dung do thay doi quy
dinh phap luat); théng bao doanh nghiép kiém toan da ky hop dong
kiém toan BCTC nam hodc thay doi doanh nghiép kiém toén (sau
khi da ky hop déng); viéc huy hop ddng kiém toan da ky

Phong Tai vu

h. Quyét dinh tham gia gop von thanh 1ap, mua dé ting so hitu
trong mdt cong ty din dén cong ty dé trdr thanh cong ty con, cong
ty lién két hodc ban dé giam ty 1¢ so hitu tai cong ty con, cong ty
lién két dan dén cong ty dé khong con la cong ty con, cong ty lién
két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két

Thu ky cong ty

(Cong ty thuc hién dang ky mé hinh cong ty, loai BCTC CBTT khi
ding ky ngay giao dich dau tién hodc ding ky thay d6i mé hinh
c¢ong ty, loai BCTC do t6 chirc lai doanh nghiép theo quy dinh tai
diém e hoic diém h khoan 1 Piéu 11 Théng tu s6 96/2020/TT-BTC

' theo mau quy dinh tai Phuc IV ban hanh kém theo Quy ché cua

SGDVN)

Phong Tai vu

i. Quyét dinh ctia PHDCD hodc HPQT théng qua hop dong, giao
dich gifra cong ty voi ngudi ndi bd, nguoi ¢d lién quan cia ngudi
ndi b hodc nguoi ¢ lién quan cua cong ty

Thu ky cong ty

k. Khi ¢6 su thay d6i s6 co phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém
CBTT thuc hién nhu sau:

Trudmg hop cong ty phat hanh thém c¢b phiéu hodc chuyen doi trai
phiéu, ¢6 phiéu wu dai thanh ¢ phiéu, tinh tir thoi diém cong ty
bao cao UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua chuyén ddi theo
quy dinh phap luat vé phat hanh chimg khoan;

Truomg hop cong ty mua lai ¢6 phiéu cua chinh minh hodc ban ¢b
phiéu quy, tinh tir thoi dlem cong ty bao cao két qua giao dich theo
quy dinh cua phap luat vé mua lai ¢6 phiéu cua chinh minh, ban cb
phiéu quy;

Truong hop cong ty mua lai ¢6 phiéu cua nguoi lao dong theo quy
ché phat hanh ¢6 phiéu cho ngudi lao dong cua cong ty hodc mua
lai ¢6 phiéu 16 1é theo yéu cdu cta cb donb, cbng ty cong bd théng
tin trong thoi han 10 ngay diu tién cua théng trén co s& céc giao

Céng ty tu vén,

Thu ky cong ty

|€] =20¢ \s
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STT

Noi dung

B phin ¢ lién
quan cung cap
hé so CBTT

dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong bd thong tin.
(Khi ¢6 su thay dbi sé ¢b phiéu c6 quyén biéu quyet t6 chire ding

' ky giao dich thye hién CBTT theo quy dinh tai diém k khoan 1

Diéu 11 Thong tu s6 96/2020/TT-BCT va miu quy dinh tai Phu luc
V ban hanh kém theo Quy ché ctia SGDVN)

l. Céng ty thay doi, bo nhiém méi, bd nhiém lai, bii nhiém ngudi
n6i bo; nhan duge don xin tir chirc cia nguoi ndi bo (cong ty can
néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat doanh nghiép
va Diéu 1& cong ty). Pong thoi, cong ty gui cho UBCKNN,
SGDHN Bén cung cap thdng tin cua ngudi ndi bd madi theo miu
quy dinh tai Phu luc III tai Thong tu 96/2020/TT-BTC.

(Déi voi thong tin cong bd vé thay déi, bd nhiém méi, bd nhiém
lai, bai nhiém ngudi ndi bd, 16 chirc dang ky giao dich thuc hién
CBTT theo méu quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Quy ché
cua SGDVN va gui kém Ban cung cép thong tin nguoi ndi bdo méi

 theo Phu lyc III tai Thong tu s6 96/2020/TT-BTC trong thoi han
' hai muoi bon (24) gior ké tir thoi diém viée thay ddi, bd nhiém méi,

bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd ¢é hicu luc)

Déi véi cung cip thong tin cua nguoi ndi bo va ngudi ¢ lién quan
ctia nguoi ndi by theo mau Phu luc IIT Thong tu 96/2020/TT-BTC.

- T chirc dang ky giao dich liét ké ddy du théng tin vé ho tén, mbi
g

quan h¢ cua tat ca nguoi c6 lién quan cua nguoi ndi b theo quy
dinh cta phap ludt hién hanh (bao gf)m ca truong hop nguoi cé lién
quan c6 s& hiru va khong s& hitu ¢o phiéu) tai muc 16 mau Phu luc
I11 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.

- Truong hop ngudi lién quan khong thuc hién cung cap thong tin

theo Muc 16, t6 chirc ding ky giao dich ghi cht tai trudmg s6 17
Muc 16 Phu luc IIT Théng tu s6 96/2020/TT-BTC, t6 chirc dang ky
giao dich ghi o "ngudi lién quan khong cung cap thong tin"

< Trucmg hop phat sinh thay d0| théng tin cua ngudi ndi bo va
‘nguoi co lién quan da cung cap theo Phu luc III Théng tu s

96/2020/TT- BTC, t6 chuc ding ky giao dich bao cdo SGDHN
thong tin theo miu quy dinh tai Phu luc II ban hanh theo Quy ché
cua SGDVN.

Thur ky cong ty

' m. Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hi¢n céc giao dich co gia

tri 16n hon 15% long tai san cua cong ty cdn cir vao BCTC nam
gan nhat dugc kiém toan hodc BCTC 6 thang gan nhét dugc soat
xét. Truong hop cong ty dai ching la cong ty me thi cén cir vao
BCTC hop nhat.

Thu ky cong ty

' n. Khi nhan duoc quyét dinh khoi t6 déi vai cong ty, ngudi ndi bd
cua cong ty, tam gia, truy ctru trach nhiém hinh su ddi véi ngudi

Ngudi ndi  bd
theo quy dinh tai |
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STT

Noi dung

Bo phin ¢o lién

quan cung cap
ho so CBTT

ndi b cua cong ty

khoan 45 Diéu 4

Luat CK

0. Khi nhan duoc ban an, quyét dinh dd c¢6 hiéu luc phap luat cta
Toa an lién quan den hoat dong cua cong ty, Quyét dinh xir phat vi
pham phép luat vé thué

Thu ky cong ty

p. Khi nhan duge théng bao cua Toa an thy ly don yéu cau md thu
tuc pha san doanh nghiép

Thu ky cong ty

q. Truomg hop cong ty nhdn bict duoc sy kién, thong tin lam anh
hudng dén gia ching khoan cua chinh cong ty, cong ty phai xéc
nhén hogc dinh chinh vé su kién, thong tin do.

Ban giam doc

r. Khi xay ra su kién khac cé anh huong lon dén hoat dong san Xudt
kinh doanh hodc tinh hinh quan trj cia cong ty

Ban giam déc

s. Pugc chdp thuén hodc huy bo niém yét tai S& giao dich ching

khoan nudc ngoai.

Thu ky cdng ty

t. Quyét dinh tang, giam von Piéu 1¢

Thu ky cong ty

u. Quyét dinh gop von dau tu vao mot t6 chire, du 4n, vay, cho vay
hogc céc giao dich khéc 6 gia tri tr 10% tro lén trén tong tai san
cua cong ty tai BCTC nam gan nhit duge kiém toan hodc BCTC
ban nién gan nhat dugc soat xét.

Thu ky cong ty

V. Quyét dinh gop von co gid tri tr 50% tr¢ Ién von diéu 1¢ cua mot
t6 chitc (xac dinh theo vén didu 1& cua té chirc nhan gép von trude
thoi diém gop von).

Thu ky cong ty

Cong b6 thong tin vé hop PHDCD bat thuong hodc thong qua
Nghi quyét DHPCPD dudi hinh thire liy v kién c6 dong bang vin
ban.

a. Viéc cong bd thong tin Vé‘ hop PHPCD bit thuomg thuc hién
theo quy dinh tai khoang 3 Dic¢u 10 Théng tu 96/2020/TT-BTC

Thu ky cong ty

b. Truong hop lay v kién DPHDCD bang van ban t0i thiéu 10 ngay
trude thoi han phai gui lai phiéu lay y kién néu Piéu I¢ cong ty
khong quy dinh thoi han khac dai hon, cong ty dai chung phai cong
b trén trang thong tin dién tir cia minh, dong thoi guri cho tat ca
céc ¢b dong phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét DHDCD va cac
tai li¢u giai trinh dy thao nghi quyét.

Thu ky cong ty

CBTT lién quan dén ngay dang ky cudi ciing thuc hién quyén cho
¢ dong hién hiru

a. Cong ty CBTT vé ngay dé,ng ky cudi cung du kién thyuc hién
quyen cho ¢b déng hi¢n hiru tdi thidu 10 ngay trudc ngay dang ky
cudi cung du kién, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan nay.

Thu ky cong ty
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B¢ phan ¢6 lién

xac thuc ctia sy kién do, giai phap khic phuc (néu c6)

STT Noi dung quan cung cip
ho so CBTT
b. Cong ty CBTT vé ngay dang ky cudi cung dy kién'thuq hién
quyén cho ¢6 dong hién hitu dé tham du hop DPHDCD t6i thi€u 20 | Thu ky cong ty
ngay trude ngay dang ky cuoi cung du kién.
4 Trudomg hop t6 chie kiém toan dua y kién kiém toan hodc két ludn
soat xét khong phai la y kién kiém toan hodc ket ludn soat xét ‘Chéi’p
nhan toan phan d6i véi BCTC hodac BCTC c6 dicu chinh hoi to, Phone Tai vu
Cong ty phai CBTT vé ¥ kién kiém toan, két luan soat xét, két qua g :
diéu chinh héi t6 BCTC trong thdi han theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 10, khoan 2 va khoan 3 Piéu 14 Thong tu 96/2020/TT-BTC.
5 | Cong bo thong tin trong trudng hop dic biét khac:
Sau khi thay doi ky ké toan, Céng ty cong bé BCTC cho giai doan
gitra 02 ky ke toan cua ndm tai chinh cii va ndm tai chinh m&i theo Phong Tai vu
' quy dinh phap lut vé ky ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 '
' ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky bdo bao kiém todn nhung
khéng qua 90 ngay ké tir ngay bat dau ctia nim tai chinh moi.
Picu 14: Cong b thong tin theo yéu ciu
STT Noi dung B¢ phén ¢o lién
quan cung cap
| ho so CBTT
I | Trong céc truong hop sau day, Cong ty phai CBTT trong thoi han
24 gio, ke tir khi nhan duge yéu cau cua UBCKNN, SGDHN khi
| xay ra mdt trong cac su kién sau day:
a. Su kién anh huong nghiém trong dén lgi ich hop phip cua nha | Ban giam doc,
dau tu Thu ky cong ty
b. C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huong 16n dén gia chimg | Ban giam  ddc,
khoan va can phai xac nhan thong tin do. Thu ky cong ty
2 | N§i dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu rd sy kién duge
| UBCKNN, SGDHN; nguyén nhén va danh gia ctia Cong ty vé tinh | Thu ky cong ty

Diéu 15: Cong bo thong tin vé cdc hoat dong khic ciia Cong ty

1

CBI y ve hoat déng chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao cao su
dung, von: Cong ty thuc hién chao ban ching khodn riéng I¢, chao ban chimg khoan ra
c6ng chung, phat hanh ching khoén, ni¢ém yét, ding ky giao dich thyuc hi¢én nghia vu
cong bd théng tin ve hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va
bao cao su dung von theo quy dinh phap ludt vé chao ban, phat hanh chimg khoén,

niém yét, ding ky giao dich chung khoén
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Cong bo thong tin vé ty 1& so hiru nude ngoal Cong ty phdl CBTT vé ty 1é s hitu nudc
ngoai tdi da cua cong ty minh va cac thay dbi lién quan dén ty 1¢ s hiru nay trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty, SGDHN, Tdng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan
Viét Nam va hé thong cong b thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phéap ludt chimg
khoén hudng din hoat dong dau tw nudc ngoai trén thi trudng ching khoan Viét Nam.

CBTT vé giao dich mua lai ¢4 phiéu cua chinh minh, ban ¢b phiéu quy

| Truong hop Cong ty mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh hogc ban cb phleu quy, Cong ty
phai thuc thlen CBTT theo quy dinh phép luat vé viéc mua lai c6 phiéu cua chinh
minh, ban cb phiéu quy.

Truong hop Cong ty mua lai ¢ phiéu cua chinh minh, sau khi thanh toan hét sb cb
phiéu mua lai, néu tong gid tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi
Cong ty phai thong bao cho tat ca cac chi ng biét va CBTT trong thoi han 15 ngay, ké
| tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai ¢6 phiéu.

" " . Qhuo’ng 111 n
CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUONG KHAC

Dleu 16: CBTT cua o dong l(m nhom nguoi cé lién quan s& hiru tir 5%

tré 1én so ¢ phiéu ¢6 quyén biéu quyet cua Cong ty; nhom nha dau tu nwde ngoai
¢0 lién quan s hiru tir 5% tré 1én so co phiéu c6 quyén biéu quyet ciua Cong ty

1

| Nha dau tu t6 chirc, nha dau tu ca nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan, nhém nha dau tu
nude ngoai ¢6 lién quan khi bét diu hodc khong con s& hiru tir 5% tr¢ lén s6 ¢b phleu
¢ quyen biéu quyét cia Cong ty hodc khi thay dbi ty 1& so hiru ¢b phiéu niém yét qua
cac ngudng 1%: Thuc hign CBTT theo quy dinh tai chu 31, khoan 2 Piéu 33 Théng
tr s& 96/2020/TT-TBC. Viéc thay dbi ty 1& s¢ hiru ¢6 phiéu qua cac ngudng 1% thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Théng tu s6 96/2020/TT-BTC.

Nhom nguoi ¢o li€n quan s¢ hiru tir 5% tro 1én s6 ¢d phidu co quyén bicu quyét cia
Cong ty (khong bao gom nhom nha diu tu nude ngoai ¢o lién quan so hiru tir 5% trd
1én s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyet cuia to chue niém yét, t6 chirc dang ky giao dich)
thue hién nghia vu CBTT cua nha dau tu thuc hién giao dich trong nhém theo Phu luc
| s VII va Phu luc s6 VIII ban hanh kém theo Théng tu s6 96/2020/TT-BTC. Thong tin
' vé& nha dau tu 13 thong tin déi véi timg nha dau tu thuc hién giao dich.

Ngoai nghia vu CBTT ctia nhém nha dau tu nude ngoai 6 lién quan theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, truong hop trong nhom nha dau tu nudc ngoai ¢ lién quan ¢dé mot
hoidic nhidu nha diu tu 1a ¢d déng 16 thi timg c¢d dong 16n trong nhém phai thye hign
CBTT theo Phu luc VII va Phuc luec VIII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC cin ctr trén s6 luong ¢ phiéu ma timg nha diu tu nim gitr.

Quy dinh tai khoan 1,2 va 3 Piéu nay khong ap dung vai cac do6i tuong khong chu
dong thuc hién giao dich trong truong hop thay dbi ty 1 nam giir cb phiéu c6 quyén
biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai ¢0 phiéu cta chinh minh hodic Cong ty phat
' hanh thém cb phiéu

Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cta Cong ty trong thoi han 03 ngay
lam viéc sau khi nhan dugc bao cdo lién quan dén sy thay d6i ty 1& so hiru ¢6 phiéu cta
cac dbi tugng nay.

Qe ™ sy
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Piéu 17: CBTT ciia ngwoi ndi bd va nguoi ¢6 lién quan cia nguwoi ndi bd

Nguoi ndi by cua C(‘)ng ty va néuf)i c6 lién quan cua céc doi tugng nay thuc hién

' CBTT theo quy dinh tai Diéu 33 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC va cac huéng dan cu
| thé sau:

Gia trj giao dich dy kicn trong timg thang theo quy dinh tai khoang 1 Dicu 33 Thong tu
s6 96/2020/TT-BTC: 1a tong gia tri giao dich dy kién tinh theo ménh gia trong ting

 thang dwong lich (tinh tir ngay dau tién dén ngay cudi cung cua thang duong lich du

kién giao dich)

Déi véi truong hop ngudi ndi bd va nguoi ¢ lién quan 1a doi tuong phai thue hién béo
cédo, CBTT theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 33 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC, dong thoi
phat sinh giao dich dan dén tré thanh cé dong lén hodc khong con la ¢ dong 16n hodc
la co dong 16n khi phat sinh thay d6i vé s6 lugng ¢b phiéu s& hitu qua céc nguong 1%
s6 ¢6 phiéu ¢6 quyén biéu quyét thi thuc hién nghia vu cong b6 thong tin cua nguoi ndi
b va ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh tai khoang 1 Diéu 33 Thong tu sd 96/2020/TT-

| BTC

Trudomg hop nguoi ndi bd va ngudi co lien quan khong la do6i tuong phai thuc hién bao
cdo, CBTT theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 Thong tu sé 96/2020/TT-BTC nhung
ddng thoi phét sinh giao dich dan dén tres thanh ¢b dong lén hogc khong con la ¢ dong
l6n hodc 1a c6 dong lon khi phat sinh thay dobi vé sb lugng cd phiéu so hitu qua cac

| ngudng 1% s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét thi thue hién nghia vu cong bé thong tin

ctia c6 dong 16n theo quy dinh tai Piéu 31 Thong tu sé 90/2020/TT-BTC.

Trong truomg hop cong b thong tin vé giao dich cua ngudi ndi bd va ngudi co lién
quan ctia ngudi ndi bd khong dap ung duoc quy dinh tai diém a va diém b khoan 1
Diéu 33 Thong tu sb 96/2020/TT-BTC, SGDHN sé thuc hién diéu chinh thoi gian du
kién giao dich tai thong bao giao dich chimg khoan cho phii hop véi quy dinh hién
hanh.

Nguoi ndi b va ngudi co lién quan phai thuc hién giao dich theo dung khdi luong da
ding ky véi SGDHN va giao dich trong khoang thdi gian SGDHN da cong bd trén
trang thong tin dién tir va chi dugc thuc hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién
sau ngay co6 thong tin cong bo trén trang thong tin dién tir cia SGDHN.

Picu 18: CBTT vé giao dich chao mua cong khai

CBTT vé giao dich chao mua céng khai dugc thyuc hién theo quy dinh tai chuong II

'muc 7 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP, Muc 2 Thong tu sé 118/2020/TT-BTC ngay

31/12/2020 cua Bo truong Bo tai chinh hudng dan mot s ndi dung vé chao ban, phat
hanh chimg khoén, chao mua cong khai, mua lai ¢6 phiéu, dang ky cong ty dai chung
va huy tu cach cong ty dai ching (Thong tu sé 118/2020/TT-BTC) va Piéu 35 Thong
tu 6 96/2020/TT-BTC, cu thé nhu sau:

Cong ty la cong ty muc tiéu, thuc hién CBTT vé viéc bi chao mua cong khai theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 86 va Piéu 87 Nghi dinh 155/2020/ND.

T chirc, ca nhan chao mua cong khai ¢ phiéu dang ding ky giao dich cua Cong ty
| thuc hién CBTT vé giao dich chao mua cong khai theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 89,
khoan 1 Diéu 93 va khoan 2 Diéu 95 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP. Bang thong bao
chiao mua cong khai thuc hién theo Phu luc sé 20 ban hanh kém theo Théng tu sé

118/2020/TT-BTC
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3 | Té chie, ca nhan chao mua cong khai CBTT di?;u chinh gia chao mua cong khai theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 91 Nghi dinh so 155/2020/ND-CP

4 | Té chuc, ca nhan chao mua rut lai dé nghi chao mua cong khai co phleu dang dang ky
giao dich ctia Cong ty thue hién CBTT theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 92 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP

5 | T6 chirc, ca nhan thuc hign chao mua cong khai c6 phicu dang ding ky giao dich cia
Cong ty CBTT vé viéc tiép tuc chao mua cong khai theo quy dinh tai Diéu 94 Nghi
dinh s6 155/ND-CP.

6 Té chirc, ca nhan thyuc hién chao mua cong khai CBTT vé két qua chao mua céng khai
¢d phiéu dang ding ky giao dich cta Cong ty theo quy dinh tai Piéu 95 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP va thyc hién béo cao SGDHN vé két qua dot chao mua cong khai
theo mau tai Phu luc s6 33 ban hanh kém theo Thong tu so 118/2020/TT-BTC

Diéu 19: CBTT cic treomg hop khong phii chio mua cong khai

Té chire, ca nhan hodc ¢6 dong, ngum ¢o lién quan cua b dong la dbi tuong chuyén nhugng
hodc nhédn chuyen nhuong ¢ phan khong phai chao mua cong khai theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 35 Luét Chimg khoan thuc hién giao dich va cong b6 thong tin quy dinh tai
Chuong VII Théng tu 96/2020/TT-BTC vé cong bd théng tin cua cac doi tugng khac.

Piéu 20: Thim quyén xir 1y vi pham vé CBTT

1. Vige xu ly vi pham vé cong bd thong tin dugc thyce hién theo quy dinh tai
Diéu 24 Quy ché cong b thong tin ciia SGDVN ban hanh kém theo Quyét dinh sb
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021.

2. Cong ty c6 quyen dua ra cic hinh thirc xur ly vi pham phu hop véi chirc nang
va quyén han cia minh déi véi cdc phong ban chuyén mén, don vi phu trach truc tiép,
ca nhan dugc quy dinh tai Quy ché nay.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 21: Hiéu luc cia Quy ché

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay duge HDQT thdng qua.

2. Chu tich HDQT c¢o quyén stra ddi, bd sung Quy dinh nay phu hop v&i nhu
cdu thue te vé cong tac CBTT va/hodc cp nhat céac thay doi cua phap luét dé sira doi
va/hodc bd sung tuong (mg ndi dung Quy ché nay cho phu hop. Néu ¢é sy mau thudn
gifra cac quy dinh trong Quy ché nay va cic quy dinh ctia phip ludt (dugc sta déi theo
timg thoi ky), cac quy dinh cta phap luat s&é duoce uu tién ap dung.

3. BIGD, cic Phong/Ban, cdn b, nhan vién trong Cong ty va cic ca nhan, t6
chie lién quan ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin va/hodc vudng mic dé nghi phan
anh kip thoi vé Cong ty dé dugc huéng dan va/hodc giai quyét.

5. Bét cir van dé nao lién quan cong tac CBTT cua Cong ty khong duoc quy
dinh trong Quy ché nay s¢ dugc quy dinh boi phap ludt lién quan cua Viét Nam vé
nghia vu CBTT, Quy ché CBTT cua SGDCK va céc vin ban phap luat Viét Nam.

Piéu 22: Piéu Khoan thi hanh

A ™ —— o
TS
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1. Truong hop ¢6 nhimg quy dinh cua phap luét lién quan dén nghia vu cong bd
thong tin ma chua dugc quy dinh trong Quy ché nay hodc ¢6 cac quy dinh phap lut
mdi ban hanh khac véi Quy ché nay hodic ¢6 cac vin ban phap ludt mai thay thé cho
céc vin ban phap luat dugce tham chiéu trong Quy ché nay thi cac déi tugng néu tai
khoan 2 Didu 1 Quy ché nay phai tuan thi nghia vu cong b théng tin dugc néu tai cic
quy dinh phap luat do.

2. Cong ty thuc hién gidam sat viée tuan thu Quy ché nay dbi véi cac noi dung
cong bd thoéng tin va cic td chire, ca nhén c6 lién quan.

3. Viéc sira dql, bod sung, thay the, cham dut hiéu luc Quy ché nay do Hdi déng
quan tri Céng ty quyeét dinh.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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